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 عمومي امورمسئول  وظبيف شرح

 مزبوعه العملهاي دستور اساس بز غيزه و معذوريت ، ماموريت ؛ مزخصي ابلاغ امضاء 

 دانشكده محوعه به نقليه وسائظ و افزاد خزوج و ورود كنتزل 

  و امور مزبوط به آننظارت بز خدمات 

 كار كاركنان تحت سزپزستي و ارائه راهنمايي هاي لاسم و جمع آوري اعلاعات مزبوط به  بز نظارت

باسساسي و تهيه لواسم مصزفي و تجهيشات  -تعميزات –نياسهاي كلي واحد اس قبيل لواسم و تجهيشات 

 و لواسم التحزيز مورد نياس واحدها

 رسيدگي به امور مزبوط به قزاردادها و شزكت در جلسات آن 

 تعميزات –انبارداري  –امه ريشي و نظارت بز عمليات تداركات بزن 

 پيگيزي نامه ها و درخواست هاي دانشكده 

 است گزديده ابلاغ مافوق مقام عزف اس كه اموري انجام و پيگيزي 


